Guatemala, 30 de noviembre de 2017.
informe No. 005-2017

Licenciado

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARAUJO
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirjo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DPE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme to estipulado en ef Contrato No, 2159-2017, aprohado
mediante Acuerdo Ministerial No. 483-A-2017, correspondiente al mes de noviembre del presente
afio, para el cobre de mis honorarios presento faciura de Pequefio Confribuyente Serie A No,
000018.

Actividades Realizadas

a) Apoyar en la clasificacién y registro de los programas de las actividades realizadas en los
conciertos de las temporadas Orquestales de fa Orquesta Sinfonica Nacional.

b) Apoyar en la elaboracion de las biografias de los conciertos programados por Orguesta
Sinfénica Nacional,

¢) Brindar apoyo al Consejo Directivo en la organizacion de la agenda de los directores
invitados y solistas.

d) Apoyar en la elaboracién de la memoria de labores mensual y anuat de ia Orquesta
Sinfonica Nacional.

&) Apoyar en el registro de las actas de las sesiones del Consejo Directivo de la Crguesta
Sinfonica Nacional.

f) Apoyar en las mesas de trabajo de los proyectos programados por el Consejo Directivo.

@) Brindar el apoyo en el control de expedientes de solistas y directores locales e
internacionales.

““hy Otras actividades a fines al Contrato:



Resultados Obtenidos

1. Se apoyd en la elaboracién de certificaciones de las actas correspondientes a las sesiones
del Consejo Directivo de la Orquesta Sinfonica Nacional.

2. Se apoyd en el X! Concierto de Temporada Extraordinaria realizado en la iglesia Santa
Catalina con el "Control de Asistencia” de los maestros de fa Orquesta Sinfénica Nacional
correspondiente al mes de noviembre del presente afio.

3. Se apoyo en las modificaciones de Ios oficios de los Directores y Solistas invitados, en lo
referente a las fechas y lugares programados para los Conciertos de la Orquesta Sinfanica
Nacional.

4. Se apoyo en la elaberacion de los expedientes de las sesiones del Consejo Directivo de ia

Orquesta Sinfonica Nacional: actas, certificaciones, solvencias fiscales, convocatorias,
listas de asistencia, entre otros. Para proceder al pago de dietas.

Atentamente,
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PRESIIZHTE CONSESG L~y
i ORGUESTA SINFONICA NACICNAL




